Guatemala, 30 de Diciembre de 2,015

Licenciada

Gladys Elizabeth Pélala Gaivez

Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios técnicos profesionales 314-2015 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 39-2015 correspondiente al mes de Diciembre del presente
afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie Al numero

0058.

ACTIVIDADES REALIZADAS

« Brindar apoyo en la planificacién de la agenda de trabajo de la unidad.

Asesoria del correcto uso y administracién de los registros y controles
fisicos.

Aporte de ideas en eventos especiales de la unidad.

Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo asignados a la
unidad.

Atencién de consultas internas y externas de competencias de la unidad.



RESULTADQS OBTENIDOS

e Se planifico la agenda de actividades gue se llevaron a cabo en ef parque
Erick Barrondo durante el presente mes.

« Se llevo el registro de usuarios y beneficiarios del parque Erick Barrondo.

o Se llevaron a cabo los planes de trabajo que se planificaron durante el
presente mes lograndose los objetivos trazados.

Vo.Bo

Carlos Mariano Camacho Qavid

Administrador Canire Deportive Erick Samonds
Direccion de Areas Sustantivas
Direccion Zeneral del Deporte v 2 Recreaciin
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Guatemala, 30 de Diciembre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Pélala Galvez

Viceministra del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi Informe de Resultados, conforme o estipulado en el contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales NGmero 314-2015 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Numero 39-2015, Correspondiente al periodo de 05
de Enero al 31 de Diciembre del presente afio.

ENERO

« Se planifico la agenda de actividades gue se llevaron a cabo en el parque
Erick Barrondo durante el presente mes
Se llevo el registro de usuarios y beneficiarios del parque Erick Barrondo.
Se llevaron a cabo los planes de trabajo que se planificaron durante el
presente mes lograndose los objetivos trazados.
Se entregaron a tiempo todos los informes solicitados por el vice ministerio.
« Se llenaron las expectativas de la administracion las entre las cuales se
resaltan la limpieza y el ornato de el centro deportivo asi mismo prestar un
servicio personalizado a todos los usuaric tanto personas COMO
instituciones gubernamentales y no gubernamentales.

FEBRERO

« Se elaboro la agenda de actividades que se llevaron a cabo en el parque
Erick Barrondo durante el presente mes.

« Se logro una buena coordinacidn en las actividades que se realizaron.

« Se llevaron a cabo los planes de trabajo Gue se planificaron durante el
presente mes lograndose los objetivos trazados.

e Se apoyo en ia supervision del mantenimiento de las areas deportivas las
cuales se lograron mantener limpias y en buen funcionamiento.

o Se realizo la planificacion mensual de actividades la cual se traslado a la
jefatura de centros con todas las actividades a realizar en en presente

periodo.



MARZO

Se planifico la agenda de actividades que se llevaron a cabo en el parque
Erick Barrondo durante el presente mes.

Se llevo el registro de usuarios y beneficiarios del parque Erick Barrondo.

Se llevaron a cabo los planes de trabajo que se planificaron durante el
presente mes lograndose los objetivos trazados.

Se le brindo servicio de las dreas a los colegios que asi lo solicitaron entre
ellas canchas deportivas, areas verdes y también se les apoyo con algunos
implementos deportivos.

Se realizo la planificacién mensual de actividades la cual se traslado a la
jefatura de centros con todas las actividades a realizar en el presente
periodo.

ABRIL

Se planifico la agenda de actividades que se llevaron a cabo en el parque
Erick Barrondo durante el presente mes :

Se llevo el registro de usuarios y beneficiarios del parque Erick Barrondo.

Se llevaron a cabo los planes de trabajo que se planificaron durante el
presente mes lograndose los objetivos trazados.

Se entregaron a tiempo todos los informes solicitados por el vice ministerio.
Se agendaron todas y cada una de las actividades que se realizaron en el
presente periodo logrando asi tener un control de las mismas.

MAYO

Verificacién de espacios disponibles en las areas del centro deportivo.
Calendarizacién de actividades que se desarrollaran durante el mes.
Brindar informacidn de actividades diarias para trasladarla a seguridad.
Apoyo y coordinacién de logistica en actividades propias del Vice ministerio.
Brindar informacidn de actividades a las autoridades que asf lo requieran.

JUNIO

Verificacién de espacios disponibles en las areas del centro deportivo.
Calendarizacién de actividades que se desarrollaran durante el mes.
Brindar informacién de actividades diarias para trasladarla a seguridad.
Apoyo y coordinacion de logistica en actividades propias de! Vice ministerio.
Brindar informacién de actividades a las autoridades gue asi lo requieran.



JULIO

o Se procedid a la elaboracion de la planificacién diaria, semanal y mensual de
las actividades que se autorizaron por la administradora.

« Elaboracién de la estadistica de usuarios mensuales en las clinicas,
academias y centro deportivo. '

« Se brindo la informacién de las actividades diarias a los agentes de
sequridad para que las actividades se desarrollen de la mejor manera.

« Elaboracidn del informe mensual de actividades.

« Todas las actividades desarroliadas por los usuarios se realizaron en forma
ordenada y asi mismo con muy buena coordinacion.

AGOSTO

« Se logro la entrega de los diferentes informes solicitados durante el
presente mes. '

« Se llevo un buen control de todas las actividades realizadas en las diferentes
areas del centro deportivo.

s Se llenaron las expectativas de la administracion en las diferentes funciones
asignadas.

e Se entregaron las estadisticas generales del centro deportivo.

e Se coordinaron de una manera efectiva las actividades realizadas durante el
presente mes tanto en las diversas areas y también con el personal de seguridad.

SEPTIEMBRE

» Se procedié a la elaboracion de la planificacién diaria, semanal y mensual de
las actividades que se autorizaron por la administradora.

« Elaboracion de la estadistica de usuarios mensuales en fas clinicas,
academias y centro deportivo.

« Se brindo la informacién de las actividades diarias a los agentes de
seguridad para que las actividades se desarrollen de la mejor manera.

« Elaboracidn del informe mensual de actividades.

« Se planifico la agenda de actividades que se llevaron a cabo en el parque
Erick Barrondo durante el presente mes



OCTUBRE

« Se llevaron a cabo los planes de trabajo que se planificaron durante el
presente mes lograndose los objetivos trazados.

« Todas las actividades desarrolladas por los usuarios se realizaron en forma
ordenada y asi mismo con muy buena coordinacion.

« Se llevaron a cabo los planes de trabajo que se planificaron durante el
presente mes lograndose los objetivos trazados.

« Todas las actividades desarroliadas por los usuarios se realizaron en forma
ordenada y asi mismo con muy buena coordinacion.
o Se llevo el registro de usuarios y beneficiarios del pargue Erick Barrondo.

NOVIEMBRE

+ Se apoyo en la entrega de implementacion para el curso de vacaciones.
. FElaboracién de la estadistica de usuarios mensuales en las clinicas,

academias y centro deportivo.
e  Se proporciono la informacién de todas las actividades que se realizan en él

centro al personal de seguridad.

«  Coordinacién de las dreas deportivas que estaran siendo utilizadas por los
instructores y beneficiarios del curso de vacaciones.

o  Flaboracién de la estadistica de usuarios mensuales en las clinicas,

academias y centro deportivo.
DICIEMBRE

« Realizacién de informes de fin de afio los cuales se envian a diferentes
oficinas del ministerio.

o Brindar y resolver dudas a los usuarios y dependencias del gobierno en
cuanto al uso Yy ubicacién de las areas.

« Apoyo en la clausura del curso de vacaciones el cual se llevo a cabo en el
centro deportivo.

e Se planifico ta agenda de actividades que se llevaron a cabo en el pargue Erick
Barrondo durante el presente mes.

e Sellevo el registro de usuarios y beneficiarios del parque Erick Barrondo.

Carlos Mariano (amacho Qavid

Adriistrador Cantro Deportive Erick Baronde
Direccion de Areas Sustantivas
Direccién Genasal del Deporie ¥ 12 Regrea
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Guatemala 30 de Diciembre del 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Gélvez

Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Respetable Sefiora Viceministra:

De la manera méas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarie

mi Informe Final de Actividades, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios Técnico Profesionales NGmero 314-2015 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Numero 39-2015, Correspondiente al periodo de 05
de Enero al 31 de Diciembre del presente afo.

ENERO

>  Brindar apoyo en la planificacion de la agenda de trabajo de la unidad.

>  Asesoria del correcto uso y administracion de los registros y controles
fisicos.

>  Aporte de ideas en eventos especiales de la unidad.

»  Velar por el correcto seguimiento de los planes de trabajo asignados a la
unidad.

»  Atencidn de consultas internas y externas de competencias de la unidad.

FEBRERO

»  Verificacién disponibilidad y calendarizar las diferentes actividades que se
realizan en las canchas de futbol, papi futbol, baloncesto, volibol, pista de
atletismo, areas verdes, parque infantil.

>  Planificar mensualmente las actividades.

»  Coordinar las actividades permanentes de los colegios € instituciones para el

afo.



MARZO

>  Apoyo en la supervision de los trabajos de mantenimiento y limpieza en las
reas del parque Erick Barrondo.

>  Supervision de actividades realizadas en el centro deportivo.

»  Interaccién con los usuarios para dudas o preguntas

ABRIL

»  Archivo de solicitudes y papeleria que ingreso a la administracion

»  Atencién de las personas que visitan esta Jefatura

»  Brindar informacién para que se cumplan ias normas del reglamento interno
del uso de las instataciones que regula el Centro Deportivo.

MAYO

> Verificacién de espacios disponibles en las dreas del centro deportivo.
>  Calendarizacién de actividades que se desarrollaran durante el mes.

»  Brindar informacién de actividades diarias para trasladarla a seguridad.

>  Apoyo y coordinacién de logistica en actividades propias del Viceministerio.
»  Brindar informacién de actividades a las autoridades que asi lo requieran.

JUNIO

»  Organizar las solicitudes que ingresan a la administracién dirigidas de las
Direccién General previo a calendarizar en la planificacion semanal
»  Reuniones con €l personal de mantenimiento con el fin de organizar el

trabajo a realizar.
»  Control de la atencién a los usuarios que visitan la administracion

JULIO

>  Coordinacién de actividades que se realizaron durante el presente mes.

>  Elaboracién de informe del uso que se le da a ia implementacion de la
donacién que brindo JICA al centro deportivo.

»  Brindar informes de los contadores que distribuyen energia eléctrica al
centro deportivo.

»  Reportar a los agentes de seguridad de las diversas actividades que se
realizan.

»  Apoyo en la elaboracion de informes que solicitan a la administracién del

centro deportivo.



AGOSTO

$ Se realizo un conteo general de la donacidn de JICA en conjunto con el
personal de inventarios.

$ Se elaboro un informe de los avances en los trabajos de las remodelaciones
a todos los servicios sanitarios del centro deportivo.

> Reportar a los agentes de seguridad de las diversas actividades que se -
realizan.

»  Atencién de consultas internas y externas de competencias de la unidad

SEPTIEMBRE

» Se elaboro el informe de los sanitarios que estan siendo remodelados en el
centro deportivo.

» Se realizo la agenda de las actividades mensuales que se realizaron en €l
centro deportivo.

>  Se brindo la informacién solicitada por as autoridades.

» Colaboracién en las actividades de independencia, coordinadas por la
administracién y la participacién de usuarios e instituciones.

OCTUBRE

» Se procedié a la elaboracion de 1a planificacién diaria, semanal y mensual de
las actividades que se autorizaron por la administradora.

> Elaboracién de la estadistica de usuarios mensuales en las clinicas,
academias y centro deportivo.

» Se brindo la informacién de las actividades diarias a los agentes de
seguridad para que las actividades se desarrollen de la mejor manera.

» Elaboracién del informe mensual de actividades.

NOVIEMBRE

» Se apoyo en la entrega de implementacion para el curso de vacaciones.

% Elaboracién de la estadistica de usuarios mensuales en las clinicas,
academias y centro deportivo. .

> Se proporciono 1a informacién de todas las actividades que se realizan en el
centro al personal de seguridad.

» Coordinacidén de las éreas deportivas gue estardn siendo utilizadas por 0s
instructores y beneficiarios del curso de vacaciones.

S  Elaboracién del informe mensual de actividades.

» Apoyo en el evento anual denominado dia del barrilete en la comision de

parqueos.



DICIEMBRE

$ Realizacién de informes de fin de afio los cuales se envian a diferentes
oficinas del ministerio.

> Brindar y resolver dudas a los usuarios y dependencias del gobierno en
cuanto al uso y ubicacion de las areas.

» Apoyo en la clausura de! curso de vacaciones el cual se llevo a cabo en el
centro deportivo.




